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	QUY TRÌNH QUẢN LÝ 
ĐỀ TÀI/DỰ ÁN KH&CN
	Mã số: QT-KH-01

	
	
	Ngày hiệu lực: 15/7/2025



ĐƠN VỊ ĐƯỢC PHÂN PHỐI
	STT
	Tên đơn vị
	Ghi chú

	1 
	Phòng Tổ chức - Hành chính
	

	2 
	Phòng Đào tạo và Đảm bảo chất lượng
	

	3 
	Phòng Quản trị -Thiết bị
	

	4 
	Phòng Công tác sinh viên và Truyền thông
	

	5 
	Phòng Kế hoạch – Tài chính
	

	6 
	Phòng Khoa học công nghệ - Thư viện - Hợp tác quốc tế
	

	7 
	Khoa Cơ khí
	

	8 
	Khoa Cơ khí động lực
	

	9 
	Khoa Điện - Điện tử
	

	10 
	Khoa Công nghệ thông tin
	

	11 
	Khoa Sinh hóa - Thực phẩm
	

	12 
	Khoa Kinh tế - Luật
	

	13 
	Khoa Sư phạm kỹ thuật và Xã hội nhân văn
	

	14 
	Khoa Chính trị - Ngoại ngữ
	

	15 
	Trung tâm GDTC và GDQP
	



THÀNH PHẦN CHỦ TRÌ SOẠN THẢO                                                                                           
	
	SOẠN THẢO
	XEM XÉT
	PHÊ DUYỆT

	Chức vụ / 
chức danh
	CHUYÊN VIÊN
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	HIỆU TRƯỞNG

	Chữ ký
	
	
	

	Họ tên
	Võ Hoàng Tâm
	Nguyễn Thái Vân
	Nguyễn Thanh Tùng







THÀNH PHẦN THAM GIA GÓP Ý
	STT
	Họ tên
	Chức vụ, đơn vị
	Ghi chú

	1 
	Nguyễn Xuân Vinh
	Phòng Tổ chức – Hành chính
	

	2 
	Nguyễn Văn Minh
	Phòng Đào tạo và Đảm bảo chất lượng
	

	3 
	Nguyễn Văn Tám
	Phòng Quản trị - Thiết bị
	

	4 
	Đặng Hải Đăng
	Phòng Công tác sinh viên và Truyền thông
	

	5 
	Nguyễn Tích Thiện Tâm
	Phòng Kế hoạch – Tài chính
	

	6 
	Lương Văn Vạn
	Khoa Cơ khí động lực
	

	7 
	Lê Hoàng Anh
	Khoa Cơ khí
	

	8 
	Hà Thanh Tùng
	Khoa Điện - Điện tử
	

	9 
	Phan Anh Cang
	Khoa Công nghệ thông tin
	

	10 
	Mai Hoàng Long
	Khoa Sư phạm kỹ thuật và Xã hội nhân văn
	

	11 
	Đặng Thanh Sơn
	Khoa Sinh hóa - Thực phẩm
	

	12 
	Nguyễn Nghiêm Thái Minh
	Khoa Kinh tế - Luật
	

	13 
	Nguyễn Việt Thanh
	Khoa Chính trị - Ngoại ngữ
	

	14 
	Võ Minh Trung
	Trung tâm GDTC và GDQP
	




PHẦN SỬA ĐỔI TÀI LIỆU

	Ngày soát xét
	Lần soát xét
	Trang
	Nội dung thay đổi
	Phê duyệt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




1. Mục đích
Thực hiện đúng theo văn bản quy định hiện hành nhằm đảm bảo việc quản lý các đề tài/dự án khoa học và công nghệ đạt hiệu quả cao.
2. Phạm vi áp dụng
Áp dụng đối với các đề tài / dự án khoa học và công nghệ trong nội bộ Trường Đại học SPKT Vĩnh Long.
3. Tài liệu viện dẫn
- Nghị định số 27/2020/NĐ-CP ngày 01/3/2020 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 40/2014/NĐ-CP ngày 12/05/2014 của Chính phủ quy định việc sử dụng, trọng dụng cá nhân hoạt động khoa học và công nghệ và Nghị định số 87/2014/NĐ-CP ngày 22/9/2014 của Chính phủ quy định về thu hút cá nhân hoạt động khoa học và công nghệ là người Việt Nam ở nước ngoài và chuyên gia nước ngoài tham gia hoạt động khoa học và công nghệ tại Việt Nam;
- Nghị định số 19/2021/NĐ-CP ngày 15/3/2021 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Điều lệ tổ chức và hoạt động của Quỹ Phát triển khoa học và công nghệ Quốc gia ban hành kèm theo Nghị định số 23/2014/NĐ-CP ngày 03/04/2014 của Chính phủ;
- Thông tư số 26/2021/TT-BGDĐT ngày 17/9/2021 của Bộ GD&ĐT về Quy định về hoạt động nghiên cứu khoa học của sinh viên trong cơ sở giáo dục đại học;
- Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BKHCN ngày 06/01/2022 hợp nhất Nghị định quy định xử phạt vi phạm hành chính trong hoạt động khoa học và công nghệ, chuyển giao công nghệ;
- Nghị định số 109/2022/NĐ-CP ngày 30/12/2022 quy định về hoạt động khoa học và công nghệ trong cơ sở giáo dục đại học; 
- Nghị định số 18/2024/NĐ-CP ngày 21/02/2024 về Giải thưởng Hồ Chí Minh, Giải thưởng Nhà nước và các giải thưởng khác về khoa học và công nghệ; 
- Thông tư số 09/2024/TT-BKHCN, ngày 27/12/2024 Quy định quản lý nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp tỉnh, cấp cơ sở sử dụng ngân sách nhà nước; 
4. Thuật ngữ, định nghĩa, từ viết tắt 
4.1 Thuật ngữ
Quy trình quản lý đề tài / dự án khoa học và công nghệ làm cơ sở cho các cá nhân / nhóm tác giả trong trường Đại học SPKT Vĩnh Long đăng ký và thực hiện đề tài khoa học đúng theo quy định của Bộ Khoa học công nghệ, quy định của Nhà trường.
4.2 Định nghĩa
· Hoạt động khoa học và công nghệ 
Hoạt động khoa học và công nghệ trong cơ sở giáo dục đại học là hoạt động nghiên cứu khoa học, nghiên cứu và triển khai thực nghiệm, ứng dụng công nghệ, dịch vụ khoa học và công nghệ, phát huy sáng kiến và các hoạt động sáng tạo khác nhằm phát triển khoa học và công nghệ gắn kết với đào tạo nguồn nhân lực trình độ cao, góp phần phát triển kinh tế - xã hội của đất nước.
· Hoạt động đổi mới sáng tạo
Hoạt động đổi mới sáng tạo trong cơ sở giáo dục đại học là hoạt động tạo ra sản phẩm KHCN, ứng dụng thành tựu, giải pháp kỹ thuật, công nghệ, giải pháp quản lý của cơ sở giáo dục đại học, để nâng cao năng suất, chất lượng, gia tăng giá trị của sản phẩm KHCN, hàng hóa, góp phần nâng cao hiệu quả phát triển kinh tế - xã hội.
· Nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp cơ sở 
Nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp cơ sở (gọi tắt là cấp Trường đại học), là nhiệm vụ khoa học và công nghệ nhằm giải quyết các vấn đề khoa học và công nghệ của Nhà trường, do Hiệu trưởng nhà trường phê duyệt, ký hợp đồng thực hiện nghiên cứu theo quy định về tổ chức và hoạt động của Nhà trường. Trường Đại học SPKT Vĩnh Long là cơ quan quản lý nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp Trường (tương đương cấp cơ sở).
4.3 Từ viết tắt
- KHCN: Khoa học công nghệ 
- KHCN-TV-HTQT: Khoa học công nghệ – Thư viện - Hợp tác Quốc tế
- KHTC: Kế hoạch - Tài chính
- KTXH: Kinh tế xã hội
- NCKH: Nghiên cứu khoa học
- QĐ: Quyết định


5. Nội dung quy trình
5.1 Lưu đồ quy trình
	Bước
	Tiến trình
	Trách nhiệm
	Biễu mẫu

	1
	Xác định nhiệm vụ KH&CN phục vụ phát triển KTXH trong năm



	· Hiệu trưởng;
· Lãnh đạo P. KHCN-TV-HTQT
	

	2
	Kiểm tra hồ sơ đăng ký
Thông báo đăng ký đề tài/dự án


	· P. KHCN-TV-HTQT
	

	3
	
Nhận hồ sơ đăng ký đề tài/dự án


	· P. KHCN-TV-HTQT
· Cá nhân/ Nhóm đăng ký đề tài/dự án.

	- Mẫu III.03-LLCN
- Mẫu III.06-TM.ĐTUD
- Hoặc Mẫu III.07-TM.ĐTXH
- Hoặc Mẫu III.08-TM.DA/DASXTN

	4
	Không đạt
Đạt

	
· P. KHCN-TV-HTQT


	

	5
	
	· Hiệu trưởng;
· Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT
	

	6
	Họp Hội đồng 
xét chọn
Không đạt
Đạt

	· Hiệu trưởng;
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT
- Hội đồng xét chọn đề tài/ dự án;
	- Mẫu IV.03-NXĐTCN
& IV.06-ĐGĐTNC
- Hoặc Mẫu IV.04-NXĐTXH/ĐA và IV.07-ĐGĐTXH/ĐA
- Hoặc Mẫu IV.05-NXDA và Mẫu IV.08-ĐGDA
- Mẫu IV.09-BBKP; IV.10-KQKP và IV.11-HĐTC.BB
- Mẫu IV.13-BCGT.TC
- Mẫu IV.14-PTĐĐT/ĐA; IV.15-PTĐDA và IV.19-QĐ.KQTC

	7
	
Lập Hội đồng xét chọn đề tài/ dự án

Ra quyết định giao thực hiện 
đề tài/ dự án
Soạn thảo các hợp đồng


	- Hiệu Trưởng;
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT

	

	8
	Nhận hồ sơ nghiệm thu
    Thực hiện đề tài
Báo cáo tiến độ


	· Tác giả đề tài;
·  Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT

	- Mẫu V.01-BC.NV
- Mẫu V.04-BBKT/ĐG

	
	
	
	Theo thời gian của từng đề tài

	9
	
	· Tác giả đề tài;
·  Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT
	
- Mẫu VI.02-BC.THNV 



	10
	Lập hội đồng nghiệm thu
Lập kế hoạch nghiệm thu
Không đạt
Xem xét
 hồ sơ
Đạt

	·  P. KHCN-TV-HTQT

	

	11
	
	- Hiệu Trưởng;
· P. KHCN-TV-HTQT
	

	12
	Nghiệm thu các đề tài
Không đạt
Đạt

	· Hiệu Trưởng;
· P. KHCN-TV-HTQT
· Hội đồng nghiệm thu đề tài.
	- Mẫu VI.07-PNXĐTXH/ĐA - VI.09-PĐG.KQ
- Hoặc Mẫu VI.08-PNXĐTCN/DA - VI.09-PĐG.KQ
- Mẫu VI.12-BC.HTĐG/NT

	13
	  Thanh lý hợp đồng
Triển khai/ ứng dụng

Soạn thảo quyết định công nhận 
sản phẩm NCKH

	· Hiệu Trưởng;
· P. KHCN-TV-HTQT

	

	14
	
	· Hiệu Trưởng;
· P. KHCN-TV-HTQT
· Các cá nhân/ nhóm tác giả.
	




5.2 Diễn giải quy trình

	Bước
	Tiến trình thực hiện
	Đơn vị/cá nhân 
chịu trách nhiệm
	Thời gian 
thực hiện
	Biểu mẫu, hồ sơ 
liên quan

	1 
	Xác định nhiệm vụ KH&CN phục vụ phát triển KTXH trong năm:
Căn cứ nhiệm vụ KH&CN phục vụ phát triển KTXH trong năm của trường, lãnh đạo P. KHCN-TV-HTQT phối hợp với Thư ký Hội đồng KH&CN Trường xây dựng định hướng hoạt động nghiên cứu trình Hiệu trưởng phê duyệt.
	- Hiệu trưởng;
- Lãnh đạo P. KHCN-TV-HTQT
	Quý I
hằng năm
	

	2 
	Thông báo đăng ký đề tài/dự án:
- P. KHCN-TV-HTQT soạn thảo thông báo đăng ký đề tài/dự án và trình Hiệu trưởng ký ban hành; 
- Thu nhận phiếu đăng ký; 
- Lập danh mục đề tài/dự án đăng ký từ các cá nhân hoặc nhóm nghiên cứu.
	- P. KHCN-TV-HTQT 

	Quý I & III hằng năm
	

	3 
	Nhận hồ sơ đăng ký đề tài/dự án:
Các cá nhân, nhóm gửi đăng ký đề tài / dự án về P. KHCN-TV-HTQT
	- P. KHCN-TV-HTQT
- Cá nhân/Nhóm đăng ký đề tài/dự án.
	Quý I & III hằng năm
	- Mẫu III.03-LLCN
- Mẫu III.06-TM.ĐTUD
- Hoặc Mẫu III.07-TM.ĐTXH
- Hoặc Mẫu III.08-TM.DA/DASXTN

	4 
	Kiểm tra hồ sơ đăng ký:
P. KHCN-TV-HTQT tiến hành kiểm tra hồ sơ, tính hợp pháp của hồ sơ. Hồ sơ nào đạt yêu cầu sẽ tiến hành lập danh mục trình Ban giám hiệu xem xét. Hồ sơ nào chưa đạt yêu cầu trả lại cho tác giả/ nhóm tác giả để tiếp tục hoàn thiện.
	P. KHCN-TV-HTQT
	Quý I & III hằng năm
	

	5 
	Lập Hội đồng xét chọn đề tài / dự án:
Các đề tài/ dự án sau khi đã được xét duyệt, P. KHCN-TV-HTQT soạn thảo QĐ thành lập hội đồng xét duyệt đề tài/ dự án, chương trình làm việc, kèm theo bộ hồ sơ đăng ký đề tài/ dự án, trình Hiệu trưởng phê duyệt.
	- Hiệu trưởng; 
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT
	Quý II & IV
hằng năm
	QĐ Hội đồng xét chọn đề tài;
Kế hoạch xét chọn đề tài.

	6 
	Họp Hội đồng xét chọn - Tiến hành họp Hội đồng xét chọn đề tài/ dự án KH&CN Trường; 
- Thẩm định tình hình tài chính; 
- Hoàn chỉnh nội dung các biên bản họp liên quan Hội đồng KH&CN Trường.
- Nếu đề tài / dự án được duyệt sẽ tiến hành thủ tục giao nhiệm vụ để thực hiện, trường hợp không đạt thì tác giả/nhóm tác giả điều chỉnh cập nhật các nội dung liên quan và đăng ký xét chọn vào đợt kế tiếp.
	- Hiệu trưởng; 
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT; 
- Hội đồng xét chọn đề tài/ dự án; 
- P. KHTC.
	Quý II & IV
hằng năm
	- Mẫu IV.03-NXĐTCN
& IV.06-ĐGĐTNC
- Hoặc Mẫu IV.04-NXĐTXH/ĐA và IV.07-ĐGĐTXH/ĐA
- Hoặc Mẫu IV.05-NXDA và Mẫu IV.08-ĐGDA
- Mẫu IV.09-BBKP; IV.10-KQKP và IV.11-HĐTC.BB
- Mẫu IV.13-BCGT.TC
- Mẫu IV.14-PTĐĐT/ĐA; IV.15-PTĐDA và IV.19-QĐ.KQTC

	7 
	Ra quyết định giao thực hiện đề tài/ dự án, soạn thảo các hợp đồng:
- P. KHCN-TV-HTQT soạn thảo QĐ giao thực hiện đề tài/ dự án và Hợp đồng KH&CN, trình Hiệu trưởng phê duyệt; 
- Ký kết hợp đồng với các cá nhân hoặc nhóm nghiên cứu KH&CN và theo dõi thực hiện.
	- Hiệu trưởng; 
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT 
	Quý II & IV
hằng năm
	IV.19-QĐ.KQTC

	8 
	Thực hiện đề tài, báo cáo tiến độ:
- Các cá nhân/ nhóm nghiên cứu tiến hành thực hiện đề tài; 
- P. KHCN-TV-HTQT theo dõi quá trình thực hiện, kiểm tra định kỳ, kiểm tra đột xuất khi cần thiết.
	- Tác giả đề tài;
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT
	01 năm
	- Mẫu V.01-BC.NV
- Mẫu V.04-BBKT/ĐG

	9 
	Nhận hồ sơ nghiệm thu:
- Khi đề tài/ dự án đến hạn báo cáo, các cá nhân/ nhóm gửi 5 bộ báo cáo tổng hợp thực hiện nhiệm vụ đề tài về P. KHCN-TV-HTQT để làm thủ tục nghiệm thu;
- Khi đến hạn nghiệm thu nếu đề tài chưa hoàn thành, các cá nhân/ nhóm làm đơn xin gia hạn đề tài trình Hiệu trưởng phê duyệt.
	- Tác giả đề tài; 
- Lãnh đạo và các chuyên viên P. KHCN-TV-HTQT
	Theo yêu cầu tác giả
	- Mẫu VI.02-BC.THNV

	10 
	Xem xét  hồ sơ:
- P. KHCN-TV-HTQT phát hành phiếu nhận xét đánh giá đề tài đến các phản biện đề tài; 
- Tập hợp các hồ sơ nghiệm thu đầy đủ, hợp lệ trình ban giám hiệu; 
- Các hồ sơ chưa hợp lệ gửi trả lại cá nhân/ nhóm tác giả để hoàn chỉnh.
	P. KHCN-TV-HTQT
	10 ngày
	VI.07-PNXĐTXH/ĐA 
VI.08-PNXĐTCN/DA 
VI.09-PĐG.KQ 


	11 
	Lập hội đồng nghiệm thu, kế hoạch nghiệm thu:
P. KHCN-TV-HTQT soạn thảo QĐ thành lập hội đồng nghiệm thu đề tài/ dự án, lập kế hoạch nghiệm thu, kèm theo bộ hồ sơ nghiệm thu đề tài/ dự án, trình Hiệu trưởng phê duyệt.
	- Hiệu trưởng; 
- P. KHCN-TV-HTQT
	10 ngày
	Quyết định Hội đồng nghiệm thu đề tài;
Kế hoạch nghiệm thu đề tài.

	12 
	Nghiệm thu các đề tài:
- Tiến hành họp Hội đồng nghiệm thu đề tài/ dự án KH&CN Trường; 
- Hoàn chỉnh biên bản họp Hội đồng KH&CN Trường và danh mục đề tài/dự án được Hội đồng KH&CN Trường nghiệm thu.
	- Hiệu Trưởng; 
- P. KHCN-TV-HTQT; 
- Hội đồng nghiệm thu đề tài
	[bookmark: _GoBack]10 ngày
	- Mẫu VI.07-PNXĐTXH/ĐA - VI.09-PĐG.KQ
- Hoặc Mẫu VI.08-PNXĐTCN/DA - VI.09-PĐG.KQ
- Mẫu VI.12-BC.HTĐG/NT

	13 
	Soạn thảo quyết định công nhận sản phẩm NCKH:
P. KHCN-TV-HTQT soạn thảo QĐ công nhận kết quả nghiên cứu, trình Hiệu trưởng phê duyệt và phát hành.
	- Hiệu Trưởng; 
- P. KHCN-TV-HTQT
	10 ngày
	Quyết định
Công nhận sản phẩm

	14 
	Thanh lý hợp đồng, triển khai / ứng dụng:
- Các tác giả thực hiện quyết toán kinh phí đề tài và làm thủ tục thanh lý hợp đồng KH&CN; 
- Lập phiếu giao nhận sản phẩm KH &CN;
- Lưu trữ các hồ sơ đề tài/ dự án đã được nghiệm thu.
	- Hiệu Trưởng; 
- P. KHCN-TV-HTQT; 
- P. KHTC;
- Các cá nhân/ nhóm tác giả.
	10 ngày
	Biên bản
Thanh lý hợp đồng





6. Biểu mẫu áp dụng

	TT
	Loại hồ sơ
	Mã số
	Thời hạn lưu
	Nơi lưu
	Phương pháp hủy
	Ghi 
chú

	
	HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
	
	
	
	
	

	1. 
	Lý lịch khoa học của cá nhân đăng ký chủ nhiệm và các thành viên chính, thư ký khoa học.
	Mẫu
III.03-LLCN
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Đốt bỏ
	

	2. 
	Thuyết minh đề tài nghiên cứu ứng dụng và phát triển công nghệ cấp Trường
	Mẫu
III.06-TM.ĐTUD
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	3. 
	Thuyết minh đề tài nghiên cứu khoa học xã hội và nhân văn
	Mẫu
III.07-TM.ĐTXH
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	4. 
	Thuyết minh Dự án khoa học và công nghệ/Dự án sản xuất thử nghiệm.
	Mẫu
III.08-TM.DA/DASXTN
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	
	HỒ SƠ XÉT CHỌN
	
	
	
	
	

	5. 
	Phiếu nhận xét, đánh giá hồ sơ đề tài nghiên cứu ứng dụng và phát triển công nghệ cấp Trường
	Mẫu
IV.03-NXĐTCN & IV.06-ĐGĐTNC
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	6. 
	Phiếu nhận xét, đánh giá hồ sơ đề tài khoa học xã hội và nhân văn cấp Trường
	Mẫu
IV.04-NXĐTXH/ĐA và Mẫu IV.07-ĐGĐTXH/ĐA
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	7. 
	Phiếu nhận xét, đánh giá hồ sơ dự án sản xuất thử nghiệm cấp Trường
	Mẫu
IV.05-NXDA và Mẫu IV.08-ĐGDA
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	8. 
	Phiếu thẩm định dự toán kinh phí đề tài /dự án và quyết định phê duyệt kết quả tuyển chọn đề tài KH&CN cấp Trường
	Mẫu IV.14-PTĐĐT/ĐA; IV.15-PTĐDA và IV.19-QĐ.KQTC
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	9. 
	Biên bản kiểm phiếu, bảng tổng hợp kết quả kiểm phiếu đánh giá hồ sơ đăng ký và biên bản họp của hội đồng tuyển chọn nhiệm vụ KH&CN cấp Trường
	Mẫu IV.09-BBKP; IV.10-KQKP và IV.11-HĐTC.BB
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	10. 
	Báo cáo giải trình của chủ nhiệm nhiệm vụ
	Mẫu IV. 13-BCGT.TC
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	
	HỒ SƠ 
THEO DÕI TIẾN ĐỘ
	
	
	
	
	

	11. 
	Báo cáo nội dung, tiến độ thực hiện, sản phẩm và tình hình sử dụng kinh phí.
	Mẫu
V.01-BC.NV
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	12. 
	Biên bản kiểm tra, đánh giá quá trình thực hiện. 
	Mẫu
V.04-BBKT/ĐG
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	
	HỒ SƠ 
NGHIỆM THU
	
	
	
	
	

	13. 
	Báo cáo tổng hợp kết quả thực hiện nhiệm vụ.
	Mẫu
VI.02-BC.THNV
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	14. 
	Phiếu nhận xét, đánh giá kết quả thực hiện đề tài khoa học xã hội và nhân văn cấp Trường
	Mẫu VI.07-PNXĐTXH/ĐA - VI.09-PĐG.KQ
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	15. 
	Phiếu nhận xét, đánh giá kết quả thực hiện đề tài KH&CN hoặc dự án sản xuất thử nghiệm cấp Trường
	Mẫu VI.08-PNXĐTCN/DA – VI.09-PĐG.KQ
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	16. 
	Báo cáo về việc hoàn thiện hồ sơ đánh giá, nghiệm thu cấp Trường
	Mẫu VI.12-BC.HTĐG/NT
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	17. 
	Quyết định công nhận sản phẩm khoa học, công nghệ.
	
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
	

	18. 
	Biên bản thanh lý hợp đồng
	
	Tối đa 
10 năm
	Tủ số: 01 Kệ số: 01
	Như trên
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